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INFORME DE ARQUEO DE CAJA GENERAL

INTRODUCCION

La oficina asesora de control interno del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E, realizd
arqueo de caja general (cajas consulta externa), con el fin de dar cumplimiento al Plan
Anual de Auditoria basado en riesgos vigencia 2024 y hacer seguimiento del adecuado
manejo de los recursos econémicos de la entidad.

1. NORMATIVIDAD

Ley 87 de 1993, Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

Decreto 648 de 2017, Rol de Evaluacién y Seguimiento establecido en el articulo
2.221538.

Procedimiento Arqueo de Caja (D-GFIN-PR-OOZ)

Plan Anual de Auditoria basado en riesgos vigencia 2024.

2. OBJETIVO

Verificar en las cajas generales por medio del conteo fisico del dinero en efectivo y
validacion en el software la correcta operatividad y manejo de los recursos econémicos
de la entidad.

3. ALCANCE

El seguimiento aplica para las cajas generales de consulta externa ubicadas en el primer
piso del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E.

4. METODOLOGIA

Para el desarrollo del seguimiento a la caja general (consulta externa) de la Entidad, se
aplicaron las siguientes técnicas de auditoria: revisidén documental, verificacién fisica
(conteo de dinero en efectivo).
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5. ANALISIS DE LA EVALUACION

Siendo las 8:05 am del dia 19 de junio de 2024 la Asesora de Control Interno, Ingeniera
Lina Maria Espinel Aguirre y el Tesorero, sefior Hernando Ciendua, se acercaron a las
cajas de consulta externa del Hospital Regional de Sogamoso E.S.E. para realizar arqueo
de caja general (caja 1, 2y 3).

A continuacion, se presentan las actividades desarrolladas para realizar el seguimiento:

» Solicitar documentos soportes de la caja general
Se solicit6 al responsable del manejo de la caja general, la siguiente informacion:

e Arqueo diario — Software CITISALUD
» Realizar arqueo de caja general

e Se realiz6 el conteo del efectivo en presencia del responsable del manejo de la
caja menor y el tesorero de la entidad y se registré por denominaciones en el
formato de arqueo de caja general.

» Elaborar acta de arqueo de caja general

A continuacion, se presenta el resultado del arqueo de caja general el cual se realizd
en el formato A-GFIN-FT-003.

Se firm¢ el Acta de arqueo por parte de los funcionarios asignados y el responsable
de la caja general como se indica en el siguiente cuadro:
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;&5‘ {comeo: A-GFIN-FT-003
= VERSION: 01
‘.!K"'af‘" y FECHA: 10/09/2021
e Pagina: 2 de 2
El dia 13 _del mes __ Juwnio del afio _2024 | en presencia del Cajero (a)
Loz Addana_ Nito , se realizo Arqueo en la caja
N° 4

Saldo en Caja: $

\
Encontranho el siguiente resultado:

DENOMINACION CANTIDAD VALOR
Billetes de $1.000
Billetes de $2.000 6 12 o0®0
Billetes de $5.000 2 10. 000
Billetes de $10.000
Billetes de $20.000 4 20.00°
Billetes de $50.000
SUBTOTALT’JIeJe de 100D K 2 ST
Monedas de $50
Monedas de $100
Monedas de $200 1 200
Monedas de $500 1 500
Monedas de $1.000
SUBTOTAL ‘

TOTAL EFECTIVO 142.300
RELACION DE FACTURAS: VALOR
De la No. a la No.

TOTAL

DIFRENCIA: Sobrante ( ) Faltante ( )

OBSERVACIONES:
No se g(eggn—}om ﬁol:mn‘*}es, [ —Gx\-knks

Lﬂm A M&W

FIRMA DEL CAJERO (A) ! FIRMA DE QUIEN'REALIZO EL ARQUEO
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_ HOSPITAL REGIONAL DE $OGAMOSO ESE
s Nit: 891866039
CALLE 8 No. 11A -43Tel, 7 70 2201
, 2024 8:0255 8 ™M
Fecha Generacion; 19/06/2
ARQUEO DIARIO phgina: 1
F "
ocha iniclo:  18/6/2024 Focha Fin; 10/0/2024
Valor
rma Pago
No. Factura  No Recibo  Documento Nombra del Paciento Fo

b ’ /2024 5
NOMBRE FACTURADOR: ~ ADRIANA NINO MAGIAS FECHA RECIBO;  18/0% foctivo 4,500
RECIBO CAJA-FAGTURAC! 2600849 188060 74185942 ORDUZ LEONEL §,:am 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2600005 180070 24149401 CHAMRRO ANA Efoctivo 4,600
RECIBO CAJA-FACTURACI 2500009 188878 1057606381 RODRIGUEZ NICO ot 18,200
RECIBO CAJA-FACTURACI 2601011 180670 33400041 DIAZ DIANA an Efoctvo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2601041 108802 406672672 ALVAREZ MA i Efectivo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURAC! 2601076 160886 1053586235 ADAME cmaYM s 75,000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2501087 188887 1055313649 CASTRO MA;*U < Hp— Efectivo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2601006 166889 23043621 CEPEDA MA Sheativo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2501008 188800 1052845258 CELY ovLAaAR n puiei 4,500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591101 188801 46361167 MORALES I Elostivo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2501104 168892 1002551420 ECHEVERRIA o Efectivo 4,500
RECIBO CAJA-FACTURAC! 2501141 168806 1001342026 BONILLA gﬁ;}mm Efoctivo 4,500

RECIBO CAJA-FACTURACI 2501192 188900 46361955 JIMENEZ Bl 142,700

TOTAL FACTURACION DEL DIA | 142,700
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 FORMATO 3

T R M S

OESE. (CODIGO: A-GFIN-FT-003
~IVERSION: 01

N2 FECHA: 10/09/2021
D “. " |Pagina: 2de 2
El dia _1q9  del mes Jonio del afo _2024 , en presencia del Cajero (a)
Nohora Buitrage  Nusez - , se realizo Arqueo en la caja
Ne 2.

|
Encontraﬁdo el siguiente resultado:
|

Saldo en Caja: $ |

DENOMINACION CANTIDAD VALOR

Billetes de $1.000 ;
Billetes de $2.000 BE { 2..000
Billetes de $5.000
Billetes de $10.000 ‘ 1 10. 00
Billetes de $20.000 { % 40. 00D
Billetes de $50.000 ‘ i 350.000
SUBTOTAL 1
Monedas de $50
Monedas de $100 |
Monedas de $200 ‘ 1 200
Monedas de $500 1 50
Monedas de $1.000 1 1000
SUBTOTAL

TOTAL EFECTIVO 403. 306
RELACION DE FACTURAS: VALOR
De la No. a la No.
TOTAL
DIFRENCIA; Sobrante ( ) Faltante ( ) I |
OBSERVACIONES:

No se peescoton sobxandes oy fubantes

MA&Q%QM& L Etvey AT
FIRMA DEL CAJERD (A) | FIRMA DE QUIEN'REALIZO EL ARQUEO
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HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO ESE

Nit: 891855039
CALLE 8 No. 11A -43Tel. 7 70 2201

Focha Generacion: 18/06/2024 53127 p. M
ARQUEO DIARIO - e

Focha Inicio: 18/06/2024 Fecha Fin: 18/06/2024

Vaior
No. Factura No Reclbo  Documento Nombre del Paclonte Forma Pago
NOMBR . : 6/2024
ggg:go CMA-FAgggAT;RADORissz:;RA au:::;c:o "“’355757»0: ngféﬁf c'ggkcéw ‘éﬁ:ﬁﬁﬁ ::Zgg
ocC ! KA

S Cﬁ:ﬁ:gmg: o tonsd oner 105147:?41 sgg;gkousf:ono Efectivo : 5533
RECIBO CAJA-FACTURAC oo e aoza:z GONZALEZ GILBERTO Efectivo e
RECIBO CMA-FACTURA(:‘ oreosir e 93:;;:3701 VARGAS CAROL Efectivo 14.500
RECIBO CAJA-FACTURA ; oot e ;2712201 ANGARITA CEIDY Efectivo e
RECIBO CAJAT "AC & Hacats e 23944555 FIGUEREDO ELSA Efectivo 4, =
RECIBO c:A.tA-mcWRM;| Zatoets  108eee SILVA CARLOS Elocive 4

TURACI 2590919 188869 4251738 copop Sleclve 75000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2590950 188871 24108696 TORRES ~ o 4800
RECIBO CAJA-FACTURACI 2590957 188872 46359395 ALVAREZ M'AR o 4500
RECIBO CAJA-FACTURAC! 2590963 188874 1024501265 REYES LIDI JPR— ronart 75,000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2590998 188877 4110739 ARGUELLO R s sk 4500
RECIBO CAJA-FACTURAC! 2591026 188880 4200656 FERRUCHg Popriss Efwm 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591052 188883 1058362488 cmpﬁ:‘nnusm Elocties 4500
RECIHO CAJA-FACTURACI 2591057 188884 1055127365 wumzA e oo 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591068 188885 1058362009 A\;il.o e e 7 000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591089 188888 46662664 CsrquAN — g 2500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591117 188893 33449114 gARRERA ] coind 4506
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591125 188894 4259375 B ke Efectiv 4.500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591190 188899 124356137; R Z OVLAN i 75,000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591238 188902 105761;220 BRERA EREEN <o 2500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591250 188904 105759 sie . BARM Ef“‘em"‘; 4500
RECIBO CAJA-FACTURAC! 2591255 188905 1145:27;3 o AL e 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591278 188907 4635 TOTAL 403,700

TOTAL FACTURACION DEL DIA | 403,700
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PPRULTY |coDIGO: A-GFIN-FT-003
'm, “|VERSION: 01
‘*"‘ FECHA: 10/09/2021
L Pagina: 2 de 2
El dia 44 del mes _ Jwmio - del afio _2024 , en presencia del Cajero (a)
}Qkod Hostine 2 , se realizo Arqueo en la caja
N 2

Encontrant;io el siguiente resultado:

Saldo en Caja: $

DENOMINACION | CANTIDAD VALOR

Billetes de $1.000
Billetes de $2.000 B 16000
Billetes de $5.000 4- 20.000
Billetes de $10.000
Billetes de $20.000
Billetes de $50.000
SUBTOTAL
Monedas de $50 ‘ 4 200
Monedas de $100 2¢ 2. 600
Monedas de $200 44 8. 200
Monedas de $500 3 1.000
Monedas de $1.000
SUBTOTAL

TOTAL EFECTIVO H8.000
RELACION DE FACTURAS: VALOR
De la No. a la No.
TOTAL

DIFRENCIA: Sobrante ( ) Faltante ( )

OBSERVACIONES:
No < '];xoeetﬁqn sobratves , st Lolanies

FIRMA DEL CAJERO (A) | FIRMA DE QUIEN'REALIZO EL ARQUEO
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1) HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO ESE
s Nit: 891855039

CALLE 8 No. 11A -43Tel. 7 70 2201

ARQUEO DIARIO

Fec!

ha Generacion: 18/06/2024 5:08:32p. M

Fech pagina: 1
echa inicio:  18/6/2
18072024 Fecha Fin: 18/6/2024
Pago Valor
No.Factura No Recibo Documento Nombre del Paciente Forma Fag
NOMBRE FACTURADOR: ;" 18/06/2024
: NICOLE MARTINEZ RAMIREZ FECHA RECIBO: i 4,500

252:80 CAJA-FACTURAC! 2500934 188870 23596243 CRISTANCHO ANA gezx‘; 4500
RE BO CAJA-FACTURACI 2591032 188881 24117024 TORRES EMPERATRIZ i 4500
REcuao CAJA-FACTURACI 2591138 188895 59676504 JURADO DIANA Efectivo 4,500

CIBO CAJA-FACTURACI 2591144 168897 1057572449 LAGOS JORGE =i 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2591189 188898 23861912 GONZALEZ GLORIA e 21,000
RECIBO CAJA-FACTURACI 2691231 188901 16612452 REYES FAUSTINO Electve 4500
RECIBO CAJA-FACTURACI 2501256 188906 46367155 CHAPARRO LINA AL 48,000

TOTAL FACTURACION DEL DIA | 48,000
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6. CONCLUSIONES

En el arqueo de caja realizado el 19 de junio de 2024, no se presentan faltantes ni
sobrantes.

Las cajas de consulta externa revisadas presentan un manejo adecuado por los
funcionarios responsables.

e Se cuenta con procedimiento y formato de caja general aprobado por parte del
area de calidad. 1

vlml\ &m\

LINA MARIA ESPINEL AGUIRRE
Asesora de Control Interno HRS







